
持続化給付金の申請に際し、「売上減少となった月の売上台帳の写し」を

データ化する方法 

※この方法は OS が windows10 であることを前提としています。 

 

１． ナビゲーター内の「決算・申告」をクリック 
→総勘定元帳を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 勘定科⽬「売上⾼」を選択する。 

  

② 
① 



３．前年同⽉⽐５０％以上減少した⽉を選択する。 
  →「印刷」をクリック 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．プリンターの名前内の「Microsoft Print to PDF」を選択する。 

 
 

① 

② 



５．OK をクリック。 

 
 
６．「名前を付けて保存」の画⾯で「ファイル名」と「保存場所」を 

選択する。この例では①保存場所を「デスクトップ」、②ファイル名を
「4 ⽉分売上台帳」、とし、最後に③「保存」をクリックします。 
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７．先ほど保存したデータがデスクトップ上に保存されていることを 

ご確認ください。 

 
 

以上で売上台帳のデータ化（PDF 化）は完了です。 

 


